
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zeig Kassel von seiner besten Seite! 
Die Kassel Marketing GmbH vermarktet unsere documenta-Stadt Kassel als attraktive Großstadt zum Leben und Entdecken. 

Dafür arbeiten die Bereiche Kongress Palais, Marketing, Tourismus, Kassel Convention Bureau, Events und Organisation Hand in 
Hand. 

 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Kaufmännische Angestellte im Bereich Finanzbuchhaltung (m/w/d) 
Teilzeit 20 Stunden/Woche 

 

Ihre Aufgaben bei uns: 
• Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• Erfassen, Kontieren und Buchen von Eingangs- / Ausgangs-

rechnungen 

• Mitarbeit bei der Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldun-

gen 

• Buchen von Banken und Kassen 

• Pflege und Abstimmen der Konten 

• Unterstützen bei Monats- und Jahresabschlussarbeiten 

• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten in der Finanzbuchhaltung 

 
Das bringen Sie mit: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise 

Steuerfachangestellte:r 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung 

• Erfahrung in der Vorbereitung von Monats- und Jahresab-

schlüssen 

• Kenntnis der gesetzlichen Bestimmungen des HGB und der 

Umsatzsteuerrechts 

• Sicherer Umgang mit Finanzbuchhaltungssystemen, idealer-

weise Warenwirtschaftssystem (mesonic WineLine) und der 

MS Office Anwendungen 

 

 

• Analytisches Denkvermögen sowie hohe EDV- und Daten-

affinität 

• Dienstleistungsorientierte, organisierte, strukturierte und 

eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Hohe Team-und Kommunikationsfähigkeit sowie Verant-

wortungsbewusstsein und Belastbarkeit 

 

Sie suchen eine abwechslungsreiche, eigenverantwortliche und 
interessante Tätigkeit in einem spannenden Umfeld? Dann be-
werben Sie sich bei uns und profitieren Sie zusätzlich von unserem 
Bike-Leasing, der betrieblichen Altersvorsorge, einem Deutsch-
landticket als Jobticket-Variante, Corporate Benefits, Möglichkei-
ten des mobilen Arbeitens sowie vielseitigen Gesundheits- und 
Weiterbildungsangebote. 

 
Schicken Sie Ihre Bewerbung unter Angabe Ihres möglichen Ein-

stellungstermins und Ihrer Gehaltsvorstellungen per E-Mail 

an bewerbung@kassel-marketing.de  

 
Bei Fragen freut sich Frau Laura Müller auf Ihren Anruf: 
0561-7077 135 
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